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Bdc Ninh, ngay ... thang 3 ndm 2023
QUY CHE LAM VIEC
DATHOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN KiNH PAP CAU

Muc tiéu ctia Quy ché:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu. T chirc Dai hoi dong c6 dong ding
theo quy dinh.
- Tao di‘éu kién thuan loi cho céng tac t0 chirc va tién hanh Dai hoi dé)ng cd dépg thuc‘rpg nién
2023, dong thoi hudng dan cho co dong tham dur Dai hdi va thuc hién biéu quyét truc ti€p hodc
thong qua dai dién duoc uy quyén, Hoi dong quan tri Cong ty xin bao cao Pai hoi dong c6 dong
thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hi nhu sau:
|. TRAT TU CUA PAI HOI
1. C6 dong/dai dién co dong khi dén tham d Pai hoi mac trang phuc chinh &, lich s, xuét trinh
day du giay to tuy than, thu moi hop va céc gidy to lién quan dén viéc xac minh tu cach cd dong
tai ban tiép don.
2. Khi vao hoi truong t6 chire Dai hoi phai tuan tha viéc sép xép vi tri ctia Ban T4 chuc.
3. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. Tét ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc d€ ché do khong dé chudng.
4. Céc co dong/dai dign c0 dong co trach nhi¢m tham du ai hoi c6 dong tir khi bat dau dai hoi
cho dén khi két thic dai hoi. Trong truong hop c6 dong/dai dién c6 dong nao vi ly do bat kha
khang phai doi khoi cudc hop trude khi ket thic Dai hoi thi ¢6 dong/dai dién co dong do co
trach nhiém lién hé voi Ban T6 chire d€ gui ¥ kién bang van ban ciia minh v€ nhiing van dé s
dugc bi€u quyet tai Dai hoi. Truong hop c6 dong/dai dién ¢6 dong ro1 cude hop trude khi ket
thuc dai hoi ma khong thong bao voi Ban T6 chure thi ¢6 dong d6 cot nhu da dong y voi tat ca
nhimg van dé s€ dugc biéu quyet thdng qua tai Dai hoi.
I1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

Cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu phai dugc thong qua bang cach
biéu quyét truc t1ep tai Dai hoi. Mbi co dong dugc cap mdt Phiéu biéu quyet trong do ghi S6

dang ky s¢ htru, so co phan duoc quyén biéu quyet (S hitu va ity quyén) clia co dong va co
déng dau treo ctia CoNng ty ¢ phan Kinh Bap Cau.

2. Phwong thirc biéu quyét:

- C6 dong biéu quyet (c'z"ong y, khdng dong Y, khong c6 y kién hodc cé ¥ kién khdc) mot Van dé
bang cach biéu quyet tryec tiép tai Dai hoi.

- Khi biéu quyet théng qua mot van dé dugc Pai hoi dong dua ra, cac cé dong déng ¥ thng
qua thi gio Phleu biéu quyet 1én cao. Thanh vién T klem phleu biéu quyét s& danh dau So dang
ky s& hitu va s6 phiéu biéu quyét tuong tmg ctia tung b dong dong y trén Phiéu biéu quyét.

- Tuong ty, theo su hudng dan ctia Chu toa, cac co dong khong dong ¥, c6 ¥ kién khac s& lan
luot gio Phiéu biéu quyét.



111. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOQI
1. Nguyén tic:

C6 dong tham du Dai hoi phat biéu ¥ kién thao luan tién hanh ding ky ndi dung phat
biéu theo mau Phiéu dang ky phat biéu ctia Ban T chirc hodc gio cao Phiéu Biéu quyét dé nghi
phét biéu va dugc su dong ¥ ciia Chii toa. MAu ding ky phat biéu s& duoc phat cho timg c6 dong
khi dén dy Dai hoi. C6 dong ndp Phiéu ding ky phét biéu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua
trinh Dai hoi hoac trong gio nghi giai lao. Pé dam bao trat t ctia Pai hoi khi thao luan, nhu:ng
co dong dang ky phat biéu theo Mau dang ky s€ dugc uu tién phat biéu trude sau d6 lan luot cc
c¢b dong gio Phiéu Biéu quyét s& phat biéu theo sy sip xép ctia Chu toa.

2. Cach thire phat biéu:

C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhimg ndi dung trong tim can trao
601 phu hop vo1 ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi da dugc thong qua. Chu toa s& sap
xép cho c6 dong phat bleu theo thir tir dang ky, dong thoi giai dap cac thac méc ciia co dong.
Chu toa Dai hdi co quyén nhic nhé hodc dé nghi ¢6 dong tap trung vao ndi dung trong tam can
phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao cht luong thao luan.
IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Bidu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1€ quy ché da duoc Dai
hoi thong qua. Chi toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da so.

2. Hu6ng dan Pai hoi thao luan, lay ¥ klen biéu quyét cac van dé trong nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ciia Pai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

3. Chu toa c¢6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop ly,
¢ trét tur, ding theo chuong trinh d& dugc théng qua va phan anh duge mong muébn ctia da s6
nguot du hop.

4. Chii toa c6 quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh khéc;

- Yéu cau co quan c6 thim quen duy tri trat tur cudc hop; truc Xuét ‘nhimg nguoi khong tuén thu

quyén diéu hanh cta chu toa, oy gdy rbi trat ty, ngan can tién trién binh thuong cua cude hop
hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi dong b dong.

5. Chu toa co qyyen hoén cudc hop Dai hoi dong ) dong da co du s6 nguoi dang ky du hop
theo quy dinh dén mét thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac truong hop sau:

- Pija diém hop khéng co du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop

- C6 nguoi dy hop co ha‘ml} vi can tro, gy rdi trat ty, ¢6 nguy co lam cho cudce hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn tdi da khong qué 3 ngay ké tir ngay cudce hop du dinh khai mac.

6. Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimg van dé da dugc cac
c6 dong thong qua hodc con Iuu y tai Dai hdi.

2. Soan thao Bién ban hop Dai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai
hoi. Thong qua Bién ban, Nghi quyet truc tiép tai Pai hoi.

V1. TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Tham gia d6n tiép va huéng dan bb tri chd ngdi cho c6 dong, thdng qua Quy ché bau cir.

2. Xac dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

3. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thur ky két qua biéu quyét.

4. Tb chire kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét cia DPHDCD.



5. Xem xét va bao cao voi Dai hoi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé 16 bau ctr hodc don
tir khiéu nai vé bau cir.
VIL BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

TAt ca cic ndi dung tai Pai hoi dé)ng cd dong phai duoc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi dong c6 dong. Bién ban hop Dai hoi dong ¢b déng phai duge T thu ky doc va
théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day 1a toan bd Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi dong co dong thudng nién 2023 cuia
Cong ty ¢ phan Kinh Dap Cau. Quy ché ndy c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong co
dong biéu quyét théng qua.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua.



